Na temelju €lanka 13. Statuta Fakulteta zdravstvenih studija Sveucilidta u Rijeci, dekan donosi
sljedecu

PROCEDURU PRIJAVE PROGRAMA CJELOZIVOTNOG UCENJA

1. Voditelj programa osmisljava temu:
- Ideja
- Aktivnost
- Kome je namijenjeno
- Trajanje
- Brojsatii ECTS-a
- Ishodi u¢enja
- LLPili tecaj
- Dogovoriti kolegije i nastavnike na kolegijima;

2. Voditelj programa ispunjava obrasce i Zute tablice za prijavu programa cjeloZivotnog
obrazovanja:
- Prodekanica za nastavu pomaze oko ra¢unanja sati i ECTS-a;
- Koordinator cjeloZivotnog obrazovanja pomaze oko ispunjavanja obrazaca za FZS i tablica
za Sveuciliste;

3. Koordinator cjeloZivotnog obrazovanja na temelju ispunjenih obrazaca izraduje tablicu za
financijsku sluzbu (kako bi se uskladili sa propisima FZS-a i ostalim zakonskim aktima);

4. Nakon potvrde SluZbe za financijske i raCunovodstvene poslove o prihvacanju financijske
isplativosti uvodenja programa koordinator $alje dokumentaciju na odobrenje Povjerenstvu za
cjeloZivotno obrazovanje Sveucilista u Rijeci;

5. Pri odobrenju sa SveuciliSta, prodekanica za nastavu, tajnica Fakulteta i administratorica
cjeloZivotnog obrazovanja raspisuju natje€aj za upis i u dogovoru sa voditeljem dogovaraju
pocetak programa
- Potencijalni polaznici za informacije o programu zovu koordinatora ili voditelja programa;

6. Ukoliko ima dovoljan broj zainteresiranih za program administratorica cjeloZivotnog
obrazovanja zajedno sa voditeljem programa radi raspored/satnicu;

7. Administratorica cjeloZivotnog obrazovanja radi upise, Salje popis zainteresiranih polaznika
Sluzbi za financijske poslove, daje ra¢une polaznicima, vodenje kroz program, daje informacije
studentima vezano za upise i nakon upisa, izraduje diplome i sl.;

8. Koordinator je duZan minimalno 15 dana prije pocetka nastave dostaviti Kadrovskoj sluzbi
ispunjen Prilog ugovora o djelu za svakog predavaca na programu kako bi mu se napravio
ugovor



Ako se radi o Ugovoru o autorskom djelu potrebno je uz ispunjeno Izvje¥¢e o obavljenoj
nastavi dostaviti i prezentaciju sa nastave na temelju Zega ¢e se vriiti isplata.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 131-04/18-01/ 51
Ur. broj: 2170-57-5-01-18-1

Rijeka, 02. oZujka 2018.
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Koordinator cjeloZivotnog obrazovanja: Kristijan Zulle, br. tel. 688 243, kristijan.zulle @uniri.hr

Administratorica cjeloZivotnog obrazovanja: Ines Suéi¢, br. tel. 554 932, ines.sucic@uniri.hr




